DIAGRAMMA DI FLUSSO
PROCEDURA DI SCARTO DOCUMENTALE

STRUTTURA U.O. verifica la presenza di
documenti da avviare allo scarto

NO

IL Direttore della Struttura U.O.
definisce la data del successivo
controllo

N|

Il direttore della struttura U.O. predispone I'elenco quali-quantitativo
del materiale da destinare allo scarto (allegato B) e la trasmette al
Referente Unico

A

Il Referente Unico Verifica la conformita del
contenuto al prontuario di scarto

NON CONFORMF

IL CONTENUTO E’

CONFORME?

l CONFORME

Il Referente Unico trasmette elenco del
materiale allo scarto alla SOPRITENDENZA
ARCHIVISTICA per la richiesta del relativo
Nulla Osta

Il Referente Unico verifica e
pone in essere le eventuali
azioni correttive comunicate
dalla Soprintendenza

LA
SOPRINTENDENZA
AUTORIZZA LO

SCARTO? -

Il Referente Unico:

Adotta o propone al direttore della
struttura la determinazione di avvio
allo scarto

Trasmette alle strutture interessate
I’atto per I'avvio dello scarto

s

Referente Unico:

Individuata la ditta che materialmente si occupera dello scarto il

- Acquisira copia del verbale di cessione (allegato E o allegato F) e
la bolla di verifica del peso

- acquisisce il verbale di avvenuta distruzione

- trasmette i documenti alla Soprintendenza Archivistica per
conclusione procedura di scarto

v
FINE




